Faktura zaliczkowa — wzorzec KSeF
Mozliwos¢ podania z gory wartosci catego zamdwienia
Aby wystawic fakture zaliczkowg, zgodng ze wzorcem KSeF, nalezy wybrac rodzaj dokumentu —
faktura zaliczkowa — nowa oraz zaznaczy¢ opcje KSeF. Kolejne to kontynuacje, ostatnia — koncowa.
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Kazda faktura powinna zawierac cene wptaconej zaliczki.
Przyktadowo, sprzedajac towar za 300 zt w 3 zaliczkach po 100 zt nalezy:

1. Wystawi¢ nowa fakture zaliczkowg wpisujac tam nazwe zamdwienia. W polu zaliczka nalezy wpisac
kwote otrzymanej pierwszej zaliczki (100,00 zt).
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2. Po otrzymaniu drugiej zaliczki, nalezy wystawié fakture zaliczkowg — kontynuacja, wybrac fakture
wystawiong w punkcie 1. i wpisa¢ wartos¢ drugiej otrzymanej zaliczki (100,00 zt) lub z poziomu



archiwum faktur zaliczkowych KSeF wybra¢ fakture wystawiong w punkcie 1. oraz nacisna¢ przycisk
kolejna zaliczka.
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3. Po otrzymaniu ostatniej zaliczki, nalezy wystawic fakture zaliczkowa — koricowa, wybraé fakture
wystawiong ostatnio w punkcie 2. lub z poziomu archiwum faktur zaliczkowych KSeF wybra¢ fakture
wystawiong w punkcie 2. oraz nacisng¢ przycisk faktura koricowa. Kwote ostatniej zaliczki program
uzupetni automatycznie.
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