
 
 

Instrukcja obsługi KSeF 2.0 - Eksport plików XML (offline)  

Informacje ogólne 
Co to jest KSeF 2.0 
KSeF 2.0 to centralny system elektroniczny do wystawiania, przesyłania, odbierania i przechowywania 

faktur ustrukturyzowanych w formacie XML. Faktury w tym systemie mają nadany numer KSeF i są 

dostępne dla kontrahentów oraz Urzędu Skarbowego. 

Obowiązek korzystania – terminy 
• 1 lutego 2026 r. – obowiązek wystawiania w KSeF dla największych podatników (obroty za 

2024 r. > 200 mln zł). 

• 1 kwietnia 2026 r. – obowiązek dla pozostałych podatników VAT. 

• 1 stycznia 2027 r. – obowiązek obejmie najmniejszych podatników objętych „wykluczeniem 

cyfrowym” (limit wartości faktur i obrotu). 

Odbieranie faktur przez KSeF jest obowiązkowe od pierwszego dnia obowiązku systemu dla danej 

grupy podatników. 

Format faktur w KSeF 2.0 
Faktury muszą być zapisane w ustrukturyzowanym pliku XML zgodnym z schematem FA(3). FA(3) 

obowiązuje od 1 lutego 2026 r. i zastępuje wcześniejszą strukturę FA(2). 

Jakie dokumenty przesyła się do KSeF 2.0 
Do KSeF 2.0 przesyła się jako faktury ustrukturyzowane wraz z ich korektami: 

• faktury podstawowe, 

• faktury zaliczkowe (w tym rozliczeniowe), 

• faktury marża, 

• faktury unijne. 

Od wersji 2026.01 STANDARD oraz PLUS program Faktury Express pozwala na korzystanie z 

funkcjonalności związanych z KSeF 2.0.  

Tryby generowania dokumentów KSeF  
Program Faktury Express Standard pozwala na skorzystanie z dwóch trybów generowania 

dokumentów KSeF: 

• łączonego 

• osobnego 

Tryb osobny 
W wersji STANDARD tryb osobny służy wyłącznie do generowania plików XML faktur KSeF. W tym 

trybie nie następuje wysyłka do KSeF. 

Po włączeniu trybu ręcznego w module Ustawienia → Krajowy System e-Faktur na oknie wystawiania 

faktur pojawia się dodatkowy przycisk KSeF. 

 



 
 

Kliknięcie przycisku KSeF powoduje: 

• wygenerowanie faktury w formacie XML FA(3) (zgodnym z KSeF 2.0), 

• zapis pliku XML na dysku, 

• zapis faktury w bazie programu. 

Można ustawić domyślną ścieżkę zapisu plików XML. Jeżeli ścieżka nie zostanie ustawiona, program 

każdorazowo zapyta o miejsce zapisania pliku. 

  

 



 
 

Tryb łączony 
W wersji STANDARD tryb łączony powoduje, że plik XML faktury KSeF jest generowany i zapisywany 

na dysku automatycznie podczas standardowej pracy z programem. W tym trybie nie następuje 

bezpośrednia wysyłka do KSeF - zapisywane są jedynie pliki XML. 

Aby włączyć tryb łączony, należy przejść do Ustawienia → Krajowy System e-Faktur i wybrać tryb 

łączony. Po jego aktywacji, przy każdej czynności: 

• Zapisz, 

• PDF, 

• Druk, 

• E-mail, 

program automatycznie: 

• generuje plik XML faktury, 

• zapisuje go na dysku, 

• zapisuje fakturę w bazie programu, 

• a następnie wykonuje wybraną operację (PDF, druk, e-mail itd.). 

Jeżeli ustawiona jest domyślna ścieżka zapisu, pliki XML trafiają do tego folderu. Jeśli nie została 

ustawiona - program zapyta o miejsce zapisania pliku.  

Tryb łączony pozwala pracować z programem w dotychczasowy sposób, a faktury XML są zapisywane 

w tle. Zapisane pliki można później zbiorczo wczytać do Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 (np. na koniec 

dnia). 

 



 
 

 

Zbiorcze generowanie plików XML 
Program umożliwia zbiorcze generowanie plików XML dla kilku faktur naraz. Aby wygenerować XML 

dla wielu dokumentów: 

• Przejdź do zakładki Faktury. 

• Zaznacz wybrane faktury na liście. 

• Kliknij przycisk KSeF znajdujący się na dole okna. 

Po wykonaniu tej operacji program wygeneruje i zapisze na dysku tyle plików XML, ile faktur zostało 

zaznaczonych. Zapis odbywa się do domyślnej ścieżki (jeśli została ustawiona) lub program zapyta o 

lokalizację. Funkcja działa zarówno w trybie ręcznym, jak i automatycznym. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Jak zaimportować plik do Krajowego Systemu e-Faktur?  

1. Wejdź na stronę https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/  

2. Zaloguj się do swojego profilu zaufanego, bądź potwierdź tożsamość podpisem 

kwalifikowanym  

3. Uwierzytelnij swoje dane  

4. Po zalogowaniu wgraj fakturę XML i poczekaj, aż system ją zaakceptuje 

5. Kliknij przycisk Wystaw Fakturę 

6. Gotowe! Twój dokument uzyska unikalny numer KSeF, a także pojawi się na liście faktur 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

