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Instrukcja obstugi KSeF 2.0 - Eksport plikéw XML (offline)

Informacje ogdlne

Co to jest KSeF 2.0

KSeF 2.0 to centralny system elektroniczny do wystawiania, przesytania, odbierania i przechowywania
faktur ustrukturyzowanych w formacie XML. Faktury w tym systemie majg nadany numer KSeF i sg
dostepne dla kontrahentéw oraz Urzedu Skarbowego.

Obowigzek korzystania — terminy
o 1 |utego 2026 r. — obowigzek wystawiania w KSeF dla najwiekszych podatnikéw (obroty za
2024 r. > 200 min zt).

e 1 kwietnia 2026 r. — obowigzek dla pozostatych podatnikéw VAT.

e 1 stycznia 2027 r. — obowigzek obejmie najmniejszych podatnikdéw objetych ,wykluczeniem
cyfrowym” (limit wartosci faktur i obrotu).

Odbieranie faktur przez KSeF jest obowigzkowe od pierwszego dnia obowigzku systemu dla danej
grupy podatnikéw.

Format faktur w KSeF 2.0
Faktury muszg by¢ zapisane w ustrukturyzowanym pliku XML zgodnym z schematem FA(3). FA(3)
obowigzuje od 1 lutego 2026 r. i zastepuje wczesniejszg strukture FA(2).

Jakie dokumenty przesyta sie do KSeF 2.0
Do KSeF 2.0 przesyta sie jako faktury ustrukturyzowane wraz z ich korektami:

o faktury podstawowe,

o faktury zaliczkowe (w tym rozliczeniowe),
o faktury marza,

e faktury unijne.

Od wersji 2026.01 STANDARD oraz PLUS program Faktury Express pozwala na korzystanie z
funkcjonalnosci zwigzanych z KSeF 2.0.

Tryby generowania dokumentéow KSeF
Program Faktury Express Standard pozwala na skorzystanie z dwdéch trybéw generowania
dokumentéw KSeF:

e t3czonego
e osobnego

Tryb osobny
W wersji STANDARD tryb osobny stuzy wytgcznie do generowania plikdw XML faktur KSeF. W tym
trybie nie nastepuje wysytka do KSeF.

Po wtgczeniu trybu recznego w module Ustawienia - Krajowy System e-Faktur na oknie wystawiania
faktur pojawia sie dodatkowy przycisk KSeF.
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Klikniecie przycisku KSeF powoduje:

e wygenerowanie faktury w formacie XML FA(3) (zgodnym z KSeF 2.0),

o zapis pliku XML na dysku,

e zapis faktury w bazie programu.

Mozna ustawi¢ domysing sciezke zapisu plikow XML. Jezeli $ciezka nie zostanie ustawiona, program

kazdorazowo zapyta o miejsce zapisania pliku.
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Tryb tgczony
W wersji STANDARD tryb taczony powoduje, ze plik XML faktury KSeF jest generowany i zapisywany
na dysku automatycznie podczas standardowej pracy z programem. W tym trybie nie nastepuje

bezposrednia wysytka do KSeF - zapisywane s3 jedynie pliki XML.

Aby wtaczyé tryb taczony, nalezy przejsé do Ustawienia - Krajowy System e-Faktur i wybrac tryb

taczony.

Po jego aktywacji, przy kazdej czynnosci:
Zapisz,

PDF,

Druk,

E-mail,

program automatycznie:

generuje plik XML faktury,
zapisuje go na dysku,

zapisuje fakture w bazie programu,

a nastepnie wykonuje wybrang operacje (PDF, druk, e-mail itd.).

Jezeli ustawiona jest domyslna sciezka zapisu, pliki XML trafiajg do tego folderu. Jesli nie zostata
ustawiona - program zapyta o miejsce zapisania pliku.

Tryb taczony pozwala pracowac z programem w dotychczasowy sposdb, a faktury XML sg zapisywane
w tle. Zapisane pliki mozna pdzniej zbiorczo wczytac do Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 (np. na koniec

dnia).
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Zbiorcze generowanie plikdow XML

Program umozliwia zbiorcze generowanie plikéw XML dla kilku faktur naraz. Aby wygenerowac¢ XML
dla wielu dokumentéw:

e Przejdz do zaktadki Faktury.
e Zaznacz wybrane faktury na liscie.
o  Kliknij przycisk KSeF znajdujacy sie na dole okna.

Po wykonaniu tej operacji program wygeneruje i zapisze na dysku tyle plikéw XML, ile faktur zostato
zaznaczonych. Zapis odbywa sie do domyslnej sciezki (jesli zostata ustawiona) lub program zapyta o
lokalizacje. Funkcja dziata zaréwno w trybie recznym, jak i automatycznym.
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1. Wejdz na strone https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
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Jak zaimportowac plik do Krajowego Systemu e-Faktur?

2. Zaloguj sie do swojego profilu zaufanego, bgdz potwierdz tozsamos¢ podpisem

kwalifikowanym
3. Uwierzytelnij swoje dane

Po zalogowaniu wgraj fakture XML i poczekaj, az system jg zaakceptuje

&« C 25 ap.ksef.mf.gov.pl/web/issue-invoice/load-invoice

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury
» Wystaw fakture VAT
» Weczytaj fakture

» Lista faktur

(O Historia sesji
an Uprawnienia
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Weczytaj fakture

Dodaj fakture

Dodaj plik

Dodaj plik
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Ministerstwo
Finansow

’

Skarbowa

5. Kliknij przycisk Wystaw Fakture
6. Gotowe! Twdj dokument uzyska unikalny numer KSeF, a takze pojawi sie na liscie faktur

Mapa strony

Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka prywatnosci

Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Podatki.gov.pl
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