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Faktury Express: KSeF 

Wersja STANDARD i PLUS 

W skrócie 

STANDARD: program nie wysyła faktur do KSeF. Zapisuje je jako pliki XML w formacie FA(3), a Ty 

wgrywasz je w Ksefiku lub w Aplikacji Podatnika KSeF. 

PLUS: program sam wysyła faktury do KSeF i pobiera ich statusy.  

Porównanie wersji 

 STANDARD (offline) PLUS (online) 

Kto wysyła fakturę do KSeF Ty: wgrywasz plik XML w 

Ksefiku lub Aplikacji 

Podatnika KSeF 

Program: automatycznie, razem z 

pobraniem statusu 

Czego potrzebujesz Folderu na pliki XML Tokenu lub certyfikatu KSeF 

W wersji PLUS bez zaznaczonej opcji KSeF Online program działa offline, tak jak wersja STANDARD.  

Do KSeF przesyła się faktury wraz z korektami: podstawowe, zaliczkowe (także rozliczeniowe), marża 

i unijne. 

 

 

Wersja STANDARD: eksport faktur do XML 

Krok 1. Wybierz tryb generowania XML 

Wejdź w Ustawienia → Krajowy System e-Faktur i w polu Generuj e-Faktury wybierz jeden z trybów: 

 Tryb osobny Tryb łączony 

Kiedy powstaje 

plik XML 

Gdy klikniesz 

przycisk KSeF 

Automatycznie przy: 

Zapisz, PDF, Druk, E-mail 

Gdzie zapisywać pliki 

Zaznacz domyślna lokalizacja zapisu e-Faktur i wskaż folder. Wtedy wszystkie pliki XML będą 

automatycznie zapisywane w tle. Jeśli tego nie ustawisz, program za każdym razem zapyta, gdzie 

zapisać plik. 
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Krok 2. Zapisz fakturę jako XML 

Tryb osobny 

1. Wystaw fakturę w zakładce Wystaw. 

2. Kliknij przycisk KSeF. 

Program zapisze plik XML FA(3) na dysku oraz zapisze fakturę w bazie programu. 

Tryb łączony 

Nie musisz robić nic dodatkowego, po zapisaniu faktury automatycznie jest tworzony plik XML. 

Zapisane pliki możesz później wgrać do KSeF zbiorczo, na przykład na koniec dnia. 

 

Krok 3. Wgraj pliki do KSeF 

Aplikacja Ksefik Polpress  

1. Kliknij ikonę strzałki w lewym dolnym rogu programu. 

2. Wybierz plik XML do przesłania.  

 

Aplikacja Podatnika KSeF 

1. Wejdź na stronę ap.ksef.mf.gov.pl/web. 

2. Zaloguj się profilem zaufanym albo potwierdź tożsamość podpisem kwalifikowanym. Potem 

uwierzytelnij swoje dane. 

3. Wybierz Faktury → Wczytaj fakturę i kliknij Dodaj plik. Wskaż plik XML. 

4. Poczekaj, aż system zaakceptuje fakturę, i kliknij Wystaw fakturę. 

 

 

 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
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Wersja PLUS: wysyłka faktur do KSeF online 

Krok 1. Wygeneruj token lub certyfikat w KSeF 

1. Wejdź na stronę ap.ksef.mf.gov.pl/web. 

2. Zaloguj się profilem zaufanym albo potwierdź tożsamość podpisem kwalifikowanym. Potem 

uwierzytelnij swoje dane. 

3. Wybierz Tokeny → Generuj token lub Certyfikaty → Wnioskuj o certyfikat. 

- W przypadku tokena wybierz uprawnienia wystawianie faktur oraz przeglądanie faktur. 

 

Krok 2. Połącz program z KSeF 

1. W programie otwórz Ustawienia. 

2. Zaznacz opcję KSeF Online. 

3. W polu Logowanie do KSeF wybierz sposób logowania. 

4. W zależności od wybranej opcji logowania wklej wygenerowany token lub wybierz pliki 

certyfikatu i podaj hasło. 

Krok 3. Wybierz tryb i wyślij fakturę 

 Tryb osobny Tryb łączony 

Kiedy faktura trafia do KSeF Gdy klikniesz przycisk KSeF. Przy każdej czynności: Zapisz, PDF, 

Druk, E-mail. 

Wystaw fakturę jak zwykle i uzupełnij wszystkie potrzebne dane. Dalej postępuj zależnie od trybu: 

Tryb osobny 

1. Przejdź do zakładki Wystaw. 

2. Kliknij przycisk KSeF. 

Program zapisze fakturę w bazie i wyśle ją do KSeF. 

Tryb łączony 

Nie musisz klikać nic dodatkowego. Gdy użyjesz Zapisz, PDF, Druk lub E-mail, program zapisze fakturę 

i wyśle ją do KSeF. 

Jeśli wysyłka się powiedzie, faktura dostanie numer referencyjny KSeF. 

Faktura po odświeżeniu: status Przyjęto i numer KSeF 

 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/
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Faktura przyjęta przez KSeF 

• Na  pliku PDF faktury pojawia się kod QR. Potwierdza on, że faktura została przyjęta w KSeF. 

• Takiej faktury nie można edytować. Jedyny sposób to wystawienie faktury korygującej. 

Fragment faktury PDF z kodem QR 
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